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ATOS DO PODER EXECUTIVO

Decreto n° 6.428, de 28 de janeiro de 2025

A Prefeita Municipal de Sao José dos Pinhais, Estado do Parand, usando de suas atribuigbes
legais, de acordo com o contido no Memorando n® 003/2025, da Secretaria Municipal de
Governo e,

CONSIDERANDO a criacdo da Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizacdo e
Transformacao Digital;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo de processos e equipamentos, integracdo de
sistemas, racionalizagdo de recursos e custos, seguran¢a de dados, organiza¢cdo do suporte e
infraestrutura, além da adocdo das melhores praticas de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagdes (TIC), j& utilizadas em todo o mundo;

CONSIDERANDO o compromisso com a seguranga, a transparéncia e a efetividade na gestéo
publica,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa SEMGOV n° 01/2025, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizagdo e Transformacdo Digital e da Secretaria
Municipal de Governo, que disciplina procedimentos relativos a Inovacao e ao uso de Tecnologia
da Informacéo no ambito do Municipio de S&do José dos Pinhais, fazendo parte integrante deste
Decreto.

Art. 2° Cabera as unidades responsaveis a divulgacao da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 4° Fica revogado o Decreto n° 1.274, de 9 de janeiro de 2013, e demais disposicdes em
contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal de S&o José dos Pinhais, 28 de janeiro de 2025.

Margarida Maria Singer
Nina Singer
Prefeita Municipal

Wagner Luiz Zaclikevis
Secretério Municipal de Governo

INSTRUCAO NORMATIVA SEMGOV N° 01/2025

Disciplina procedimentos relativos a Inovagao e ao uso de Tecnologia da Informagdo no ambito
do Municipio de S&o José dos Pinhais.

CONSIDERANDO as atribuicdes da Secretaria Municipal de Inovagdo, Modernizagdo e
Transformacdo Digital, bem como a necessidade de critérios técnicos, padronizacado, integracao
e economicidade, o Secretario Municipal de Inovac¢éo, Modernizagdo e Transformagé&o Digital,
em conjunto com o Secretario Municipal de Governo, no uso das atribuicbes que lhe confere o
art. 76, inciso Il, da Lei Organica deste Municipio, RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina os procedimentos relativos a Inovagéo e ao uso de
Tecnologia da Informagdo em todos os drgdos e unidades do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° S&o atribuicbes de competéncia exclusiva da Secretaria Municipal de Inovacéo,
Modernizacéo e Transformacéo Digital:

| - planejar, coordenar e implementar politicas publicas de tecnologia e inovagdo, visando a
modernizacdo administrativa e a eficiéncia nos servicos prestados a populagao;

Il - gerir a infraestrutura tecnoldgica municipal, assegurando a estabilidade, a seguranca e a
funcionalidade de redes, sistemas, equipamentos e servi¢cos de tecnologia da informacao;

Il - oferecer suporte técnico aos Orgdos do Poder Executivo Municipal, promovendo o
atendimento eficiente e a resolucao de demandas relacionadas a tecnologia e inovacao;

IV - desenvolver, implementar e manter solucbes de software e sistemas de informacéo,
garantindo a informatizacdo e a integracdo dos processos administrativos e dos servigcos
publicos;
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V - administrar e proteger os dados municipais digitais (digitalizados ou nato-digitais),
assegurando sua conformidade com as legislagbes vigentes, em especial a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD), promovendo seu uso estratégico para subsidiar a tomada de
decisoes;

VI - elaborar, supervisionar e implementar o Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo (PDTI),
alinhando as iniciativas tecnolégicas as metas estratégicas do Municipio;

VIl - fomentar no Municipio a cultura de inovagdo e o uso de tecnologias emergentes,
estabelecendo parcerias com startups, universidades, empresas e demais atores dos
ecossistemas de inovacao;

VIIIl - promover iniciativas de Cidades Inteligentes (Smart Cities), incluindo solu¢bes em
automacao de servigos publicos e conectividade;

IX - realizar a capacitacdo de servidores pulblicos no uso de sistemas e ferramentas
tecnologicas, contribuindo para a melhoria da eficiéncia e eficacia da administragao publica;

X - garantir a seguranca cibernética no ambito do Municipio, por meio da implementagdo de
politicas, ferramentas e agdes que protejam redes, sistemas e dados contra ataques e incidentes
de seguranca;

Xl - coordenar a execucéo de projetos de tecnologia e inovagdo, assegurando o cumprimento de
prazos, metas e objetivos estabelecidos;

XII - adotar o uso de sistemas de Business Intelligence (Bl) e promover o uso de big data e
inteligéncia artificial para analises estratégicas e melhoria dos servigos publicos;

Xl - gerir todos os contratos e parcerias com fornecedores de solucbes tecnoldgicas,
monitorando sua execuc¢do, desempenho e conformidade com os termos estabelecidos;

XIV - monitorar e avaliar o impacto das iniciativas tecnolégicas no Municipio, garantindo que
atendam as demandas da administracdo publica e a melhoria dos servicos oferecidos a
populacao;

XV - planejar, coordenar e implementar a adocao de educacao digital, tecnologia e inovagao nas
unidades educacionais do Municipio;

XVI - incentivar a inclusdo digital e o acesso da populagdo as ferramentas tecnoldgicas,
promovendo a democratizagdo da tecnologia no Municipio;

XVII - promover a integragdo entre diferentes 6rgdos do Poder Puablico Municipal, visando a
uniformidade e a interoperabilidade das solu¢des tecnoldgicas adotadas.

Art. 3° A gestdo de contratos relacionados a Startups e Ecossistemas de Inovagédo, sdo de
competéncia exclusiva da Secretaria Municipal de Inovac¢do, Modernizacdo e Transformacao
Digital - Departamento de Inovacao.

Art. 4° Todas as contratagBes ou aquisicdes de bens e servicos relacionados a tecnologia da
informacao (ex.: softwares, hardwares, cabeamento logico, sistemas, periféricos, digitalizacéo de
documentos, gestdo da informacéo, levantamento de dados para modernizacdo administrativa,
certificacdo digital, equipamentos de reprografia e xerox, tablets, lousas digitais, painéis de led,
computadores desktops, notebooks, links de internet e solugBes ou equipamentos em geral com
tecnologia embarcada), bem como a gestdo dos contratos relacionados a assuntos que
envolvam tecnologia, deverao ser realizados exclusivamente através da Secretaria Municipal de
Inovacédo, Modernizagéo e Transformacéo Digital.

§ 1° O levantamento das necessidades de cada 6rgéo e unidade do Poder Executivo Municipal,
o estudo técnico preliminar, o descritivo técnico, o projeto bésico e as provas de conceito de
cada contratacdo relacionada a bens e servicos que envolvam tecnologia da informacao (ex.:
softwares, hardwares, cabeamento logico, sistemas, periféricos, digitalizagdo de documentos,
gestdo da informacdo, levantamento de dados para modernizacdo administrativa, certificacéo
digital, impressoras, equipamentos de reprografia e xerox, tablets, lousas digitais, painéis de led,
computadores desktops, notebooks, links de internet e solugBes ou equipamentos em geral com
tecnologia embarcada) sédo de responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de Inovacéo,
Modernizacéo e Transformacéo Digital.

§ 2° E atribuicdo de competéncia exclusiva da Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizac&o
e Transformacdo Digital a escolha e definicdo de hardware e software, dos sistemas
operacionais, do armazenamento de dados, da digitalizacdo, dos periféricos, dos links de internet
e das solucBes ou equipamentos em geral com tecnologia embarcada que serdo utilizados pelos
Orgéaos e unidades do Poder Executivo Municipal.
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§ 3° Para as contratacbes ou aquisicdes de bens e servicos relacionados a tecnologia da
informacdo de que trata este artigo, fica a critério da Secretaria Municipal de Inovagéo,
Modernizacdo e Transformacdo Digital utilizar recursos préprios ou solicitar que 0os mesmos
sejam indicados pelos 6rgdos ou unidades do Poder Executivo Municipal que serdo atendidos.
Art. 5° O recebimento, teste e homologacédo de itens relacionados a tecnologia (softwares,
hardwares, periféricos, equipamentos em geral com tecnologia embarcada) deverdo ser
realizados em local proprio especificado em edital pela Secretaria Municipal de Inovagéo,
Modernizagéo e Transformacao Digital.

Paragrafo Unico. O armazenamento de itens relacionados a tecnologia da informacao (softwares,
hardwares, periféricos, equipamentos em geral com tecnologia embarcada) devera ser realizado
em estrutura propria da Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizagdo e Transformacéo
Digital, a qual ficara responsavel pelo posterior encaminhamento dos itens aos usuarios.

Art. 6° O projeto logico e elétrico de rede para computadores a serem utilizados em novas
unidades (administracéo, escolas, secretarias, unidades de salde, ginasios, CMEIS, CRAS, etc.)
devera ser elaborado sob orientacdo e supervisdo da Secretaria Municipal de Inovacéo,
Modernizagéo e Transformacao Digital.

Art. 7° A implanta¢@o, acompanhamento, ampliagdo e manuten¢do da Rede Multiservigos, bem
como do Data Center, da Central de Monitoramento, da Muralha Digital, dos Telecentros e dos
Laboratorios de Informética sdo de responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de
Inovacgdo, Modernizagdo e Transformacao Digital.

Art. 8° A manutencado dos equipamentos de informatica e periféricos utilizados pelos érgdos e
unidades do executivo municipal devera ser realizada exclusivamente pela Secretaria Municipal
de Inovacado, Modernizagéo e Transformagéo Digital, seja por meio de sua equipe técnica propria
ou de contratos com terceiros.

Art. 9° E facultado & Secretaria Municipal de Inovacéo, Modernizagéo e Transformac&o Digital,
instalar, substituir, realocar e recolher microcomputadores, equipamentos e periféricos em geral.
Art. 10 Compete a Secretaria Municipal de Inovac¢édo, Modernizacdo e Transformacédo Digital a
administracdo, controle e manutengdo dos equipamentos de informatica e telecomunicacgdes
utilizados em todos os 6rgéos e unidades do executivo municipal, bem como a responsabilidade
pela documentacao oficial do Municipio em meio digital.

Art. 11 A contratagdo, liberagdo e controle de servicos como links de internet, banda larga,
telecomunicaces, bem como ligacdes e/ou desligamentos destes servigcos, compete
exclusivamente a Secretaria Municipal de Inova¢éo, Modernizacdo e Transformagéo Digital.

Art. 12 A manutencgdo, atualizacdo, ampliacdo e modernizacdo da Rede Multiservicos da
Administracdo Publica Municipal, devera ser realizada exclusivamente pela Secretaria Municipal
de Inovacdo, Modernizacao e Transformacéo Digital, seja por meio de sua equipe técnica propria
ou por contratos com terceiros.

Art. 13 Quanto ao acesso a Rede Multiservigos da Prefeitura, bem como os acessos a sistemas,
solugBes, e-mails corporativos, intranet e internet, consideram-se para os efeitos desta Instrucéo
Normativa:

| - Usuério: pessoa fisica cadastrada para uso da Rede Multiservigos do Municipio com acesso a
intranet, internet, sistemas e e-mail institucional;

Il - Cadastro: procedimento de criacdo de usuério para uso da Rede Multiservicos do Municipio
com acesso a intranet, internet, sistemas e e-mail institucional;

Il - Id de usuario ou login: identificacdo Unica do usudrio para acesso a Rede Multiservigos do
Municipio;

IV - Senha: conjunto alfanumérico de caracteres destinado a assegurar a identidade do usuario e
a permitir seu acesso aos dados, programas, e-mail e sistemas, sendo de uso pessoal e
intransferivel;

V - Caixa-postal: area de armazenamento conhecida como caixa de correio eletrdnico para envio
e recebimento de correspondéncias (e-mails);

Art. 14 Compete a Secretaria Municipal de Inovagdo, Modernizacao e Transformacao Digital,
recepcionar e conferir a documentacao necessaria (seja em meio fisico ou digital) para cadastro,
recadastro, suspenséo, bloqueio e exclusao de usuarios, além do fornecimento de senhas.

Art. 15 O cadastro de usuario para acesso a Rede Multiservigos, intranet, internet, sistemas,
solucbes e e-mail funcional, sera realizado exclusivamente pela Secretaria Municipal de
Inovacéo, Modernizagcéo e Transformacao Digital - Divisdo de Atendimento (Help Desk).

§ 1° Ao usuario sera fornecido o “id de usuario” apés o mesmo ter tomado ciéncia e assinado
digitalmente o Termo de Responsabilidade de Acesso a Rede Multiservicos.
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§ 2° Apds realizado o cadastro do usuario, este deve acessar a pagina oficial da Prefeitura na
Internet ou diretamente a Intranet para registro de senha pessoal, secreta e intransferivel,
efetuando seu login com o “id de usuario” pré-determinado.

§ 3° A criacao de login obedecera a seguinte nomenclatura:

| - o primeiro nome do servidor mais o Ultimo sobrenome por extenso.

Art. 16 Todos os Secretarios, Superintendentes, Diretores, Coordenadores, Chefes de Diviséo,
Assessores, Procuradores e servidores em geral que utilizem a Rede Multiservicos do Municipio
para melhor desempenho de suas fungdes, terdo direito a uma conta de acesso (login e senha).
8§ 1° O primeiro acesso do usuario a Rede Multiservigos do Municipio configurara tacitamente o
seu conhecimento desta Instrucdo Normativa e das Politicas de Tecnologia da Informagédo e
Comunicacg6es (TIC), validando a sua concordancia com todos 0s seus termos.

§ 2° A autorizagdo para a criagdo de conta de acesso a Internet/Intranet permitira ao usuéario
apenas a navegacdo na Internet em sites autorizados com base na politica de acesso, e de
forma irrestrita a navegacgao no conteudo pré-liberado na Intranet.

§ 3° A conta de acesso a Internet/Intranet deve ser Unica e exclusivamente utilizada para
navegacao de interesse administrativo do Municipio e de suas unidades.

§ 4° A conta de acesso a Internet/Intranet é pessoal e ndo pode ser transferida para terceiros,
sendo o usuério responsavel pela sua utilizagédo e pela manutencao de sua senha.

§ 5° Os usuérios deverdo manter sigilo absoluto sobre suas senhas de acesso e realizar a troca
destas senhas periodicamente.

8§ 6° Todo acesso realizado a Rede Multiservicos é de total responsabilidade do usuario
responsavel pela conta.

§ 7° E expressamente vedado ao usuario autenticar-se na rede com informacdes (login e senha)
de outro usuério.

8§ 8° Ao se afastar de seu computador, o usuario devera tomar medidas para evitar o acesso de
terceiros ao seu equipamento, utilizando recursos de bloqueio do equipamento ou encerrando a
sua conexdao da rede.

§ 9° Ao perceber indicios de acesso e/ou uso indevido da Rede Multiservigos, seja em seu
equipamento ou ndo, o usuario deverd comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de
Inovacdo, Modernizagdo e Transformacdo Digital — Divisdo de Atendimento ao usudrio (Help
Desk), para que sejam tomadas as medidas cabiveis.

§ 10° E vedado aos usuarios o armazenamento, a divulgacdo e a transmissédo de arquivos
pessoais de imagens, musica e/ou filmes e de materiais obscenos, improprios, politicos e/ou
religiosos na Rede Multiservicos do Municipio.

Art. 17 O acesso a sites ou servigcos que representem risco a Rede Multiservi¢cos, aos dados ou
a estrutura de informacgédo da administragdo municipal, serdo bloqueados.

§ 1° Havendo a necessidade de acesso a redes sociais e sites ndo pré-autorizados, 0 USUArio
devera solicitar a liberagdo mediante anuéncia do responsavel pelo 6rgdo ao qual esté lotado —
ex. servidores de uma determinada Secretaria, deverdo apresentar a anuéncia do Secretério
Municipal desta mesma Secretaria.

§ 2° A utilizacdo de comunicadores instantaneos (p.ex.: MSN, ICQ, GTALK, WhatsApp Web e
outros) somente sera permitida para uso de atividades administrativas e nos casos em que
exista real necessidade de comunicacao por este tipo de recurso, sempre mediante a anuéncia
do responséavel pelo 6rgédo ao qual esta lotado; e desde que ndo coloque a Rede Multiservigcos
do Municipio em risco.

§ 3° Havendo a necessidade de acesso a redes sociais e sites ndo pré-autorizados, ou havendo
a necessidade do uso de comunicadores instantaneos como aqueles citados no paragrafo
anterior, o usuario devera solicitar a liberacdo do recurso via formulario digital que estara
disponivel da Intranet, passando pela anuéncia do responsavel pelo érgdo ao qual esti
vinculado.

§ 4° A utilizacdo de servicos de web-mail externo que ndo esteja pré-autorizada, somente sera
permitida se comprovada a necessidade para fins administrativos e dependera da avaliagao da
Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizacdo e Transformacdo Digital - Divisdo de
Datacenter e Seguranca Cibernética quanto aos niveis de seguranca da entidade e do servico.
Art. 18 Todos os Secretarios, Superintendentes, Diretores, Coordenadores, Chefes de Diviséo,
Assessores, Procuradores e servidores em geral que utilizem a Rede Multiservicos para melhor
desempenho de suas fungdes, terdo direito a uma caixa-postal (conta de e-mail).

8§ 1° O e-mail deve ser Unica e exclusivamente utilizado para o trato de questfes de interesses
administrativos do Municipio de Sdo José dos Pinhais e suas unidades administrativas.
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§ 2° Todo o trafego de mensagens realizado pelo usuario sera monitorado e registrado para fins
de auditoria, tendo o Municipio pleno acesso sobre as mensagens enviadas e recebidas através
de sua rede. O conteldo das mensagens trafegadas pelo usuario é de sua inteira
responsabilidade, ficando o Municipio desobrigado de responder pelas mesmas.

§ 3° A conta de e-mail € pessoal e ndo pode ser transferida ou cedida para utilizacdo de
terceiros, sendo o usudrio responsavel pela sua utilizacdo e pela manutencgédo de sua senha;

§ 4° O uso do meio eletrdnico devera ser priorizado em relagdo aos meios fisicos (papel) para
comunicacao.

§ 5° E vedado o envio em massa de mensagens nio solicitadas (spam) e a distribuicdo de
mensagens com conteldo impréprio ou apocrifo.

§ 6° Serdo criadas caixas postais (e-mail) institucionais para cada Secretaria ou unidade
administrativa, programas ou projetos que ndo terd acesso a havegacao na Internet ou Intranet,
obedecendo ao disposto a seguir:

| - poderdo ser criadas caixas-postais para projetos ou programas, independente do tempo de
vigéncia do projeto, sendo seu conteldo redirecionado para o gestor do projeto ou programa ou
a quem ele determinar;

Il - as caixas postais institucionais serdo criadas obedecendo ao nome ou sigla da unidade
administrativa, sendo seu contetdo redirecionado para o gestor da unidade ou a quem ele
determinar.

Art. 19 Para melhor desempenho, o servico de correio eletrénico (e-mail) trabalhard com
sistema de quotas.

8§ 1° Fica limitado pelo setor competente um tamanho pré-determinado das caixas-postais
localizadas no servidor de e-mail, sendo necessario a manuten¢do e gerenciamento deste
espaco pelo préprio usuario.

Paragrafo Unico. Contas de caixas-postais inativas por mais de 45 (quarenta e cinco) dias serdo
desativadas automaticamente pelo sistema, sem prévio aviso.

Art. 20 E facultado a Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizacéo e Transformacao Digital —
Divisdo de Datacenter e Seguranca Cibernética, o monitoramento completo da Rede
Multiservicos e a utilizagdo de filtros de conteddo, que atuam de forma automatica, ndo sendo
permitido o acesso a conteddos restritos e ao envio ou recebimento de mensagens com
conteudo néo autorizado (pornografia, apologia a drogas, racismo, pedofilia, etc.)

Paragrafo Unico. O sistema de filtros ir4 gerar relatérios periédicos indicando os usuéarios que
eventualmente utilizam o e-mail funcional indevidamente.

Art. 21 Todo acesso a internet disponibilizado pelo Municipio devera obedecer a legislacao
vigente, em especial o disposto na Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014 - “Marco Civil da
Internet”.

Art. 22 E vedada aos usuarios a utilizagéo da internet com os seguintes objetivos:

| - acessar sitios que contenham material obsceno, pornografico e discriminacdo de qualquer
tipo;

II - divulgar material obsceno, pornogréfico e discriminagdo de qualquer tipo;

Il - usar a Internet para executar quaisquer tipos ou formas de fraudes;

IV - usar a Internet para enviar material ofensivo ou de assédio para outros usuarios;

V- realizar download de softwares ou qualquer outro material violando os termos de
licenciamento dos mesmos;

VI - atacar e/ou pesquisar na Internet em &reas néo autorizadas (Hacking);

VII - criar ou transmitir material difamatério ou apdcrifo;

VIII - executar atividades n&o relacionadas ao seu trabalho que configurem desperdicio de
recursos materiais e humanos do Municipio;

IX - introduzir virus de computador ou programas maliciosos na Rede Corporativa;

X - utilizar aplicativos néo liberados para si, tais como: ferramentas de comunicacdo, redes
sociais, entre outros;

XI - uso de programas de pesquisa e troca de arquivos, mesmo fora do horario de expediente,
para baixar musicas, filmes ou qualquer outro tipo de arquivo;

XII - uso de servigos de “streaming” de dados, tais como radios on-line e videoconferéncia sem a
autorizacdo expressa da Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizacdo e Transformacéo
Digital;

Xl - a violagdo as restricbes acima sera responsabilidade exclusiva do usuario causador, que
responderd pela mesma, excluindo o Municipio de responsabilidade.
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Paragrafo Unico. Todas as regras definidas neste artigo tém alcance sobre a intranet no
Municipio e também se aplicam aos acessos realizados por meio de redes sem fio (wireless).

Art. 23 A Secretaria Municipal de Inovagéo, Modernizagéo e Transformacéo Digital — Diviséo de
Datacenter e Seguranca Cibernética, utilizard ferramentas como o SEARCHINFORM RISK
MONITOR para realizar o monitoramento completo da Rede Multiservi¢os, identificando todos os
eventos que ocorrem dentro da rede em tempo real, permitindo uma completa e profunda
auditoria sempre que necessario.

§ 1° Os usudrios que tiverem acesso aos dados e informag¢des do Municipio dever&o observar o
carater de sigilo e confidencialidade da informacdo a que tiverem acesso, assumindo total e
exclusiva responsabilidade pelo uso que deles fizer;

§ 2° O acesso e uso dos softwares, aplicativos e solugbes disponibilizados pelo Municipio
poderdo ser auditados a qualquer momento.

Art. 24 E facultado a Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizacdo e Transformacao Digital —
Divisdo de Datacenter e Seguranca Cibernética, a utilizagdo de filtros de acesso, que agem de
forma automética, ndo sendo permitido a navegacao e/ou acesso nos seguintes casos:

| - instalacdo e utilizacdo de softwares de comunicadores instantaneos (ex.: MSN, ICQ e outros),
com liberacdo somente em casos especificos e de acordo com andlise e possivel liberagédo por
parte da Divisdo de Datacenter e Seguranga Cibernética;

Il - redes sociais que ndo estejam pré-autorizadas e dependam de autorizacao e liberacéo;

Il - sites de jogos;

IV - sites pornogréficos;

V - sites de drogas;

VI - sites de pedofilia;

VII - sites que fagcam alguma forma de apologia a racismo ou discriminagéo;

Paragrafo unico. O sistema de filtros de acesso ira gerar relatorios periddicos indicando os
usudrios que eventualmente digitam em buscadores ou tentam acessar os termos relacionados a
conteudos proibidos e/ou acessam recursos da Internet/Intranet indevidamente.

Art. 25 O descumprimento do Termo de Responsabilidade que é assinado digitalmente no
primeiro acesso a Rede Multiservigos, caracteriza infragdo funcional, com prejuizo da
responsabilidade penal e civil do infrator.

Art. 26 Nos casos de relotacdo, realocacdo, demissdo, exoneracdo, aposentadoria, remogao,
falecimento ou qualquer outro que implique o desligamento do servidor da Administracdo Publica
Municipal, o chefe imediato do usuario deve comunicar imediatamente o fato a Secretaria
Municipal de Inovacédo, Modernizacdo e Transformacéo Digital - Divisdo de Atendimento (Help
Desk) para que o acesso deste servidor a Rede Multiservicos seja blogueada e sua conta
excluida.

Paragrafo Unico. A ndo observancia deste artigo implica na transferéncia das responsabilidades
de acesso do servidor para seu chefe imediato.

Art. 27 O chefe imediato deve solicitar a suspensdo do acesso do usudrio, comunicando
imediatamente o fato a Secretaria Municipal de Inovacdo, Modernizacdo e Transformagédo
Digital- Divisdo de Atendimento (Help Desk), nos seguintes casos:

| - quando o servidor afastar-se:

a) para exercer mandato eletivo;

b) para atender convocacdo como reservista das forcas armadas;

¢) a disposicao de outro 6rgdo ou entidade;

d) em caso de prisdo em flagrante, preventiva e civil, enquanto esta perdurar, €;

€) no periodo em que participou de greve declarada ilegal pela justica.

Il - quando concedido ao servidor as seguintes licencas:

a) para tratamento de saude, por periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias;

b) em virtude de acidente do trabalho, por periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias;

c) maternidade;

d) por motivo de doenga em familiar, por periodo superior a 30 (trinta) dias;

e) quando convocado para o servico militar;

f) para concorrer a cargo eletivo;

g) para tratar de interesses particulares;

h) para desempenho de mandato classista, e;

i) para fruicdo de licenca prémio.

Il - quando o servidor estiver em férias:

a) anuais;
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b) coletivas, e;

C) recesso escolar.

IV - quando o servidor ausentar-se do servigo:

a) por motivo de suspensao.

Paragrafo anico. No retorno a atividade do usudrio afastado, seu chefe imediato deve comunicar
no mesmo dia o fato a Secretaria Municipal de Inovagéo, Moderniza¢@o e Transformacéo Digital-
Divisdo de Atendimento (Help Desk) para o devido desbloqueio.

Art. 28 Todos 0s acessos criados até a data de publicacdo desta Instrucdo Normativa que
estejam temporariamente bloqueados, terdo um prazo de até 60 (sessenta) dias para serem
recadastrados.

§ 1° O processo de recadastramento ficara a cargo do 6rgdo ao qual o usuario estiver lotado e
se dara através de comunicagcdo com a Secretaria Municipal de Inovagdo, Modernizacdo e
Transformacdao Digital - Divisdo de Atendimento (Help Desk).

§ 2° Vencido o prazo estabelecido de 60 (sessenta) dias contados a partir da publicacdo desta
normativa, o acesso dos usuarios que néo tiverem realizado o recadastramento sera cancelado
pela a Secretaria Municipal de Inovac¢@o, Modernizacdo e Transformacdo Digital - Divisdo de
Atendimento (Help Desk).

Art. 29 E estritamente proibida a instalagdo de jogos e softwares de qualquer tipo nos
microcomputadores, notebooks e periféricos do Municipio sem o devido conhecimento e
autorizagdo da Secretaria Municipal de Inovag¢do, Modernizagdo e Transformacdo Digital -
Divisdo de Suporte Técnico.

Art. 30 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 31 Revogam-se as disposi¢8es ao contrario.

Rafael Rueda Muhlmann
Secretario Municipal de Inovagdo, Modernizacéo
e Transformacg&o Digital

Wagner Luiz Zaclikevis
Secretario Municipal de Governo

Decreto n° 6.429, de 29 de janeiro de 2025

Divulga o calendario de feriados e estabelece os dias de recesso e de ponto facultativo no ano
de 2025, para cumprimento pelos érgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

A Prefeita Municipal de S&o José dos Pinhais, Estado do Parana, usando de suas atribui¢cdes
legais, com base nos incisos VI e XXIV, do artigo 66, da Lei Organica do Municipio,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 662, de 6 de abril de 1949, na Lei Federal n°
6.802, de 30 de junho de 1980, na Lei Federal n° 9.093, de 12 de setembro de 1995, na Lei
Federal n° 14.759, de 21 de dezembro de 2023, na Lei Municipal n® 1, de 19 de abril de 1951 e
na Lei Municipal n® 24 , de 17 de junho de 1992;

DECRETA:

Art. 1° Fica divulgado o calendario de feriados e estabelecido os dias de recesso e de ponto
facultativo para o ano de 2025, a ser cumprido pelos 6rgdos e entidades da Administracdo
Puablica Municipal, sem prejuizo da prestacdo dos servigos considerados essenciais:

| - 1° de janeiro, Confraternizacdo Universal (feriado nacional);

Il - 3 e 4 de margo, Carnaval (ponto facultativo);

lIl - 5 de marco, Quarta-Feira de Cinzas (ponto facultativo até as 13 horas);

IV - 19 de marco, Dia de Sdo José — Padroeiro da Cidade (feriado municipal);

V - 17 de abiril, Quinta-Feira Santa (ponto facultativo);

VI - 18 de abiril, Paix&o de Cristo (feriado nacional);

VII - 20 de abril, Pascoa (feriado nacional);

VIII - 21 de abril, Tiradentes (feriado nacional);

IX - 1° de maio, Dia do Trabalho (feriado nacional);

X -2 de maio (ponto facultativo);

Xl — 19 de junho, Corpus Christi (feriado municipal);

XIl - 20 de junho (ponto facultativo);

Xl -7 de setembro, Independéncia do Brasil (feriado nacional);

XIV - 12 de outubro, Nossa Senhora Aparecida (feriado nacional);
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