Lei n°® 4.750, de 24 de junho de 2025

Institui a Politica Municipal “Papel Zero”, e d& outras providéncias.

A Cémara Municipal de Sdo José dos Pinhais, Estado do Parana, aprovou e eu, Prefeita
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida a Politica Municipal “Papel Zero”, com objetivo de modernizar, digitalizar e
desburocratizar os processos administrativos municipais, eliminando progressivamente o uso de
papel na tramitac@o interna do ente municipal e garantindo maior eficiéncia, economicidade e
sustentabilidade ambiental.

Art. 2° S&o objetivos desta Lei:

| — assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade nas a¢cdes administrativas e governamentais;

Il — promover a utilizacdo de meios eletrbnicos para a tramitacdo de processos e a comunicacao
interna, com seguranca, transparéncia e economicidade;

[Il — reduzir o uso de papel, promovendo a sustentabilidade ambiental,

IV — modernizar a administracdo publica, adequando-a as tecnologias atuais;

V — assegurar agilidade e eficiéncia no tramite de processos administrativos e licitatorios;

VI — ampliar a transparéncia e o controle social, facilitando o acesso dos cidaddos a processos
administrativos em tempo real; e

VII — padronizar os fluxos de comunicacéo e tramites administrativos, promovendo integracéo e
clareza entre os 6rgaos municipais.

Art. 3° Para os fins desta Lei, consideram-se as seguintes defini¢des:

| — usuario: pessoa fisica cadastrada para uso da Rede Multisservicos do Municipio com acesso
a intranet, internet, sistemas e e-mail institucional;

Il — cadastro: procedimento de criacdo de usudrio para uso da Rede Multisservicos do Municipio
com acesso a intranet, internet, sistemas e e-mail institucional;

IIl — id de usuario ou login: identificacdo Unica do usuario para acesso a Rede Multisservigos do
Municipio (CPF ou matricula do servidor);

IV — senha: conjunto alfanumérico de caracteres, destinado a assegurar a identidade do usuario
e a permitir seu acesso aos dados, programas, e-mail e sistemas, de uso pessoal e
intransferivel;

V — caixa-postal: endereco de correio eletrbnico funcional, destinado exclusivamente a
comunicacao administrativa (e-mails);

VI — documento: unidade de registro de informacdes, independentemente do formato, do suporte
ou da natureza;

VII — documento digital: informagéo registrada eletronicamente, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por sistemas computacionais, podendo ser:

a) documento nato-digital: criado originalmente em meio eletrénico; ou

b) documento digitalizado: obtido pela conversdo de um documento fisico em formato digital;

VIII — processo administrativo eletrbnico: tramite administrativo cujos atos processuais sao
registrados ou anexados e disponibilizados exclusivamente em meio eletrénico.

Art. 4° Compete a Secretaria Municipal de Inovag¢é@o, Modernizacdo e Transformacgéo Digital
(SIMOT):

| — recepcionar e conferir a documentacdes necessdria para cadastro, recadastro, suspensao,
bloqueio e exclusdo de usuérios;

Il — prestar atendimento e suporte técnico aos USUarios.

§ 1° O cadastro de usuéario para acesso a Rede Multisservigos, intranet, internet, sistemas,
solugbes e e-mail funcional sera realizado exclusivamente pela Secretaria Municipal de
Inovagdo, Modernizag&o e Transformacéo Digital (SIMOT).

§ 2° Ao usudrio sera fornecido o “id de usuario”, apdés o mesmo ter tomado ciéncia e assinado
digitalmente o Termo de Responsabilidade de Acesso a Rede Multisservigos.

§ 3° Apos realizado o cadastro do usuario, este deve acessar a pagina oficial do Municipio na
Internet ou diretamente a Intranet para registro de senha pessoal, secreta e intransferivel,
efetuando seu login com o “id de usuario” pré-determinado.

§ 4° A senha registrada pelo usuério possui valor legal equivalente a sua assinatura.

§ 5° A criacdo de login obedecera sempre a seguinte nomenclatura:

| — 0 primeiro nome do servidor mais o Ultimo sobrenome por extenso.

Art. 5° Todos os secretérios, diretores, coordenadores, chefes de divisdo, assessores,
procuradores e servidores em geral que utilizem a Rede Multisservicos do Municipio, terdo
direito a uma conta de acesso (login e senha).
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§ 1° O cadastro de usudarios sera realizado mediante solicitacdo formal, por meio de formulario
eletrénico ou contato com a Secretaria Municipal de Inovagdo, Modernizacdo e Transformacao
Digital (SIMOT), Divisao de Atendimento ao Usuario (Help Desk).

§ 2° No primeiro acesso ao sistema, o usuario devera registrar sua senha, ciente de que seu
login e senha possuem valor legal equivalente a assinatura.

§ 3° O primeiro acesso do usuério & Rede Multisservigos do Municipio configurara tacitamente o
seu conhecimento desta Lei, do Decreto Municipal n°® 6.428/2025 e das Politicas de TIC do
Municipio, validando a sua concordancia com todos os seus termos.

§ 4° Os usuarios deverdao manter sigilo absoluto sobre suas senhas de acesso e realizar a troca
destas senhas periodicamente.

8§ 5° Todo acesso realizado a Rede Multisservigos do Municipio é de total responsabilidade do
usuario responsavel pela conta.

§ 6° E expressamente vedado ao usudrio autenticar-se na rede com informagdes (login e senha)
de outro usuério.

§ 7° Ao se afastar de seu computador, o usuério devera tomar medidas para evitar o acesso de
terceiros ao seu equipamento, utilizando recursos de bloqueio do equipamento ou encerrando a
sua conexdo da rede.

§ 8° Ao perceber indicios de acesso e/ou uso indevido da Rede Multisservicos do Municipio,
seja no seu equipamento ou ndo, 0 usudrio dever4d comunicar imediatamente a Secretaria
Municipal de Inovagdo, Modernizagdo e Transformacao Digital (SIMOT) — Divisdo de
Atendimento ao usuario (Help Desk), para que sejam tomadas as medidas cabiveis.

Art. 6° Todos os 6rgdos e entidades que compdem o Poder Executivo Municipal deverao utilizar
exclusivamente e-mail funcional, sistemas ERP, workflow, e-Protocolo ou outras ferramentas
disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Inova¢do, Modernizagdo e Transformacado Digital
(SIMQOT) para a tramitagédo de processos administrativos e comunicacgéo interna.

Art. 7° O envio de memorandos, circulares, alertas e informagfes internas serédo realizados
exclusivamente por meio digital, utilizando preferencialmente o e-mail funcional ou ferramentas
oficiais disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Inovac¢éo, Modernizacdo e Transformacao
Digital (SIMOT).

Paragrafo unico. As comunicacdes realizadas por e-mail funcional possuem o mesmo valor legal
de memorandos, circulares, alertas, informagdes internas e documentos fisicos assinados.

Art. 8° Os Processos Administrativos deverdo tramitar apenas de forma eletrénica, sendo que os
atos processuais serdo realizados preferencialmente de forma nato-digital em meio eletrénico,
exceto nas situacdes em que este procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade
prolongada do meio eletrénico, cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processo.

Paragrafo Unico. No caso das exce¢des previstas no caput, podera ser utilizado temporariamente
o meio fisico (em papel), desde que posteriormente o documento-base correspondente seja
digitalizado.

Art. 9° Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente através de uso de senha ou
biometria, séo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 10 Os documentos que estiverem tramitando em meio fisico (papel) na data em que esta Lei
entrar em vigor, deverdo imediatamente ser digitalizados e sua tramitacdo passara a ser de
forma eletrdnica, utilizando as ferramentas oficiais disponibilizadas pela Secretaria Municipal de
Inovacdo, Modernizagdo e Transformacao Digital (SIMOT), como por exemplo e-mail funcional,
sistemas ERP, workflow, e-Protocolo, dentre outros.

Art. 11 Os participantes e demais interessados de um Processo Administrativo poderdo enviar
eletronicamente documentos digitais para juntada aos autos, sendo os arquivos anexados ao
processo.

§ 1° Documentos nato-digitais, como e-mails, deveréo ser salvos como arquivos e anexados aos
processos.

§ 2° Comunicagbes realizadas através de outras ferramentas de comunicagdo poderdo ser
salvas por meio de captura de tela para fins de anexag&o aos processos.

Art. 12 No caso de digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no decorrer de um
processo administrativo, o teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade dos interessados, que responderdo nos termos da legislacdo civil, penal e
administrativa por eventuais fraudes.

§ 1° Documentos digitalizados terdo valor de copia simples.
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§ 2° A apresentacdo do original de documentos digitalizados serd necessaria quando a lei
expressamente o exigir.

§ 3° Sempre que a administracdo receber documentos fisicos relacionados a processos
administrativos, devera:

| — proceder a digitalizagcdo imediata e devolugéo ao interessado;

Il — manter cépias apenas enquanto for necessario para garantir a integridade;

Il — guardar o documento em caso de impossibilidade de digitalizagdo no momento.

Art. 13 Impugnada a integridade de documentos digitalizados, devera ser instaurada diligéncia
para verificag@o de sua autenticidade.

Art. 14 A administragdo podera exigir a exibicdo de documentos originais digitalizados, enquanto
perdurar o direito de reviséo dos atos praticados.

Art. 15 Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que integram os
processos eletrénicos, a fim de apoiar sua identificacdo, indexacao, presuncdo de autenticidade
e preservagao.

Art. 16 A definicdo dos formatos de arquivo dos documentos digitais deverd garantir a melhor
preservacgdo e acessibilidade possiveis.

Art. 17 A Secretaria Municipal de Inova¢édo, Modernizagdo e Transformacgédo Digital (SIMOT),
devera estabelecer politicas para preservar e garantir o acesso aos documentos digitais de longo
prazo.

Art. 18 Nos sistemas ERP, workflow, e-Protocolo ou outras solug8es fornecidas pela Secretaria
Municipal de Inovacdo, Modernizacao e Transformacao Digital (SIMOT), a valida¢@o de autoria e
autenticidade podera ser feita através de login e senha, biometria ou assinatura digital.

Art. 19 Ao término de cada Processo Administrativo, este devera ser validado através de
Assinatura Digital com certificado digital emitido por uma autoridade certificadora credenciada
pela ICP-Brasil, devendo constar a assinatura do representante legal de cada 6rgdo envolvido, e
Nos casos necessarios ou previstos em Lei, também devera ser validado através de Assinatura
Digital da Prefeita Municipal.

Art. 20 A Secretaria Municipal de Inovagdo, Moderniza¢do e Transformacado Digital (SIMOT)
serd responsavel pela implementacao e fiscalizagdo das diretrizes desta Lei.

Art. 21 A regulamentagdo desta Lei sera feita por Decreto do Poder Executivo, garantindo
clareza nos critérios de aplicagéo.

Art. 22 O uso exclusivo do meio eletrénico substituira integralmente os tramites fisicos em até 90
dias da publicacdo desta Lei.

Art. 23 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal de S&o José dos Pinhais, 24 de junho de 2025.

Margarida Maria Singer
Nina Singer
Prefeita Municipal

Lei n®4.751, de 24 de junho de 2025

Institui no Calendario Oficial de Eventos do Municipio de S&o José dos Pinhais a Festa de
Pentecostes, a ser realizada na Capela Divino Espirito Santo, no bairro Aviagéo.

A Cémara Municipal de S&o José dos Pinhais, Estado do Parand, aprovou e eu, Prefeita
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica inserido no Calendario Oficial de Eventos do Municipio de S&o José dos Pinhais o
evento Festa de Pentecostes, realizada na Capela Divino Espirito Santo, no bairro Aviagao,
anualmente, 50 (cinquenta) dias ap6s o domingo de Pascoa.

Art. 2° A Festa de Pentecostes da Capela Divino Espirito Santo passa a integrar os eventos
oficiais do Municipio.

Art. 3° O Poder Executivo fica autorizado a firmar convénios e parcerias para divulgacdo e
promocéo do referido evento.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete da Prefeita Municipal de S&o José dos Pinhais, 24 de junho de 2025.

Margarida Maria Singer
Nina Singer
Prefeita Municipal
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